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PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM BIODIVERSIDADE E EVOLUGAO

ppgbioevo@ufba.br / http://www.ppgbioevo.bio.ufba.br

ORIENTAGOES PARA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO,
HOMOLOGAGAO DA DEFESA E EXPEDIGAO DE DIPLOMA

ANTES DA DEFESA

Para realizar a defesa da Dissertacao/Tese, € necessario estar matriculado(a) na atividade
“Trabalho de Conclusao” no semestre da defesa.

Para solicitar a banca de defesa, o(a) discente e o(a) orientador(a) deverao enviar ao Colegiado,
com antecedéncia minima de 30 dias da defesa, 0 seguinte documento devidamente preenchido e
assinado:

1. Formuléario 13 do PPGBioEvo (http://www.ppgbioevo.bio.ufba.br/Leqgislacao.html).

Apés a aprovacdo pelo Colegiado, o(a) orientador(a) devera cadastrar a banca de defesa no
SIGAA e, em seguida, a Coordenacgdo realizara a aprovagdo no sistema. Ressaltamos que o
envio do TCC aos membros da banca é responsabilidade conjunta do(a) orientador(a) e
do(a) discente.

APOS A DEFESA E APROVAGAO DO(A) DISCENTE:
Consolidacgao da atividade “Trabalho de Conclusao” no SIGAA

Apos a defesa e aprovacdo discente, a consolidacdo da atividade no SIGAA é realizada
exclusivamente pela Coordenacdo. Para isso, o(a) orientador(a) devera encaminhar a
Coordenagdo do Programa, no prazo maximo de 10 (dez) dias apés a defesa, os seguintes
documentos:

1. Ata da defesa preenchida e assinada por todos os membros da banca;
2. Verséao do TCC defendida.

A consolidacao sé sera efetuada apés o recebimento desses documentos.

APOS A CONSOLIDAGAO DA ATIVIDADE TRABALHO DE CONCLUSAO NO SIGAA:
Obtencao da ficha catalografica e submissao no Repositério Institucional da UFBA

Para preparar o arquivo final do TCC, o(a) discente devera solicitar a ficha catalografica a
Biblioteca Universitaria Reitor Macedo Costa (bibmacedocosta@ufba.br). Apds recebé-la, devera
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submeter o arquivo final no Repositério Institucional da UFBA, conforme instrucdes disponiveis
em: https://repositorio.ufba.br/.

APOS A OBTENCAO DA FICHA CATALOGRAFICA E SUBMISSAO NO REPOSITORIO
INSTITUCIONAL.:
Homologacgao da defesa e expedig¢ao do diploma + passo a passo no SIGAA

Solicitagdo de homologacao da defesa e do diploma

Para que a defesa seja homologada e o diploma solicitado, o(a) discente e o(a) orientador(a)
deverdo enviar a Coordenacdo, em até 30 dias apds a defesa, os seguintes documentos (em
PDF), para apreciacao pelo Colegiado:

1. Oficio de solicitacao de homologacao de defesa e expedicdo de diploma, assinado por
orientador(a) e discente;

2. Versao final do TCC com ficha catalografica;

3. Comprovante de submissao do TCC no Repositoério Institucional da UFBA;

Passo a passo no SIGAA

Além da tramitagdo interna pelo Colegiado, o(a) discente deve acompanhar no SIGAA a
consolidacdo da atividade de defesa e o cumprimento dos dez passos necessarios para
homologagao.

Apos a consolidacao da atividade pela Coordenacgao, o(a) discente devera:

e Submeter a versao final corrigida do TCC, com ficha catalografica, diretamente no sistema;
e Aguardar a analise e aprovagao da versao final pelo(a) orientador(a) no SIGAA.

Os procedimentos referentes a solicitacdo e anexacgado da ficha catalografica podem aparecer
como “desconsiderados” se 0 modulo da biblioteca estiver inativo; nesses casos, nenhuma agao
é exigida do(a) discente. O mesmo ocorre com as etapas de ressubmisséo da versao com ficha
catalografica e a assinatura do termo de autorizagdo de publicagédo, quando o médulo relacionado
estiver inoperante.

Apobs aprovacao da versao final pelo(a) orientador(a):

O sistema registrara o recebimento formal do TCC pela Coordenagéo;

O(a) discente deve anexar os documentos obrigatérios solicitados (CPF, RG e diploma de
graduacgao);

O(a) discente deve acompanhar a validagdo documental pela Coordenacgao;

E, finalmente, solicitar a homologagao do diploma e concluséo, etapa que sera processada
pela Coordenacao e pelos setores competentes da UFBA.
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Resumo do fluxo no SIGAA:

Aguardar a consolidagado da defesa no SIGAA pela Coordenacgao;
Submeter a versao final corrigida no sistema;

Aguardar aprovagao do(a) orientador(a);

Ignorar etapas desconsideradas pelo sistema (mddulos inativos);
Aguardar recebimento formal pela Coordenacao;

Anexar documentos obrigatérios (CPF, RG, diploma);

Aguardar validagao;

Solicitar homologacao e conclusao;

Aguardar processamento institucional.
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APOS APROVAGAO PELO COLEGIADO E CONCLUSAO NO SIGAA:
Encaminhamentos finais junto a Secretaria dos PPGs, prazos e finalizagdo do
processo

Apoés a aprovagao da homologacao pelo Colegiado e a conclusdo dos procedimentos no SIGAA, a
Coordenagao informara o andamento a Secretaria dos PPGs do IBIO, encaminhando a ata do
Colegiado assinada. A Secretaria sera responsavel pela abertura do processo de expedigdo do
diploma no SIPAC (https://sipac.ufba.br/). Para que o processo seja aberto, os seguintes
documentos serao solicitados ao(a) discente pela Secretaria:

1. Formulario de solicitacdo de diploma (https://supac.ufba.br/formularios-menu-aluno),
preenchido e assinado;

2. RG (frente e verso);

3. CPF.

Quando o processo for aberto, sera gerado um numero pelo SIPAC, que permitira ao(a) discente
acompanhar o andamento do pedido na aba “Consultas”. Caso o status aparegca como
“ARQUIVADO”, isso indica que toda a tramitagdo no ambito do PPG e da Secretaria foi concluida,
€ 0 processo seguiu para o Nucleo de Expedicdo de Diplomas e Certificados (NEDIC). Qualquer
divida sobre o andamento deve ser direcionada a Secretaria dos PPGs do IBIO
(spg.ibio@ufba.br).

O prazo de confecgdo do diploma é de 60 dias, prorrogaveis por mais 60 dias, totalizando até 120
dias. Caso haja urgéncia, o(a) discente deve informar a Secretaria no momento do envio da
documentagao, pois a urgéncia s6 pode ser registrada no ato de abertura do processo.

Importante: os PPGs e a Secretaria nao recebem aviso automatico quando o diploma fica
disponivel para retirada. Por isso, recomenda-se que, apds o primeiro prazo, o(a) discente entre
em contato com o NEDIC (nedic@ufba.br) ou comparega pessoalmente ao setor, portando
documento oficial com foto.

Documento assinado digitalmente

b PRISCILA CAMELIER DE ASSIS CARDOSO Salvador, 09 de dezembro de 2025.
g L Data: 09/12/2025 11:25:54-0300
Verifigue em https://validar.iti.gov.br
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CHECKLIST PARA DISCENTES

ANTES DA DEFESA

[J Estar matriculado(a) em “Trabalho de Conclus&o”.
[J Junto com o(a) orientador(a), enviar o Formulario 13 ao Colegiado (30 dias antes).
[J Aguardar aprovagéo da banca e cadastro no SIGAA pelo(a) orientador(a).

APOS A DEFESA

(] Verificar se o(a) orientador(a) enviou a coordenagéo:
[J Ata assinada
[J Versao defendida do TCC

[J Aguardar consolidagdo da atividade no SIGAA.

APOS A CONSOLIDAGAO DO TCC NO SIGAA

[J Solicitar ficha catalografica (bibmacedocosta@ufba.br).
[J Gerar arquivo final + ficha.
[J Submeter o TCC no Repositorio Institucional da UFBA.

PARA HOMOLOGAGAO E DIPLOMA (até 30 dias apés defesa)

Enviar a coordenacdo em PDF:

[J Oficio de solicitagéo do diploma (discente + orientador).
[J Versao final com ficha catalografica.

[0 Comprovante de submiss&o ao Repositorio.

[J Formulario de diploma (SIPAC) preenchido.

[J RG (frente e verso).

[J CPF.
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[J Submeter verséo final corrigida.

[J Aguardar aprovagéo do orientador.

[J Anexar CPF, RG e diploma de graduag&o.

[J Aguardar validagdo da coordenag&o.

[J Solicitar homologagdo da defesa e conclus3o.
[ Verificar conclusdo dos “10 passos”.

APOS HOMOLOGAGCAO PELO COLEGIADO

[J Acompanhar o processo no SIPAC.
[J Quando constar “ARQUIVADQ”, acompanhar com o NEDIC.
[J Apds o prazo, checar emisséo do diploma (nedic@ufba.br ou presencial).
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CHECKLIST PARA ORIENTADORES(AS)

ANTES DA DEFESA

[J Conferir se o(a) discente esta matriculado(a) em “Trabalho de Conclus&o”.

[J Preencher e assinar o Formulario 13 com o(a) discente.

[J Enviar o Formulario 13 ao Colegiado com minimo 30 dias de antecedéncia.

[CJ Aguardar aprovagéo da banca pelo Colegiado.

[J Cadastrar a banca no SIGAA logo ap6s a aprovagao.

[J Enviar o TCC para os membros da banca (responsabilidade compartilhada com o discente).

APOS A DEFESA

[J Preencher a ata da defesa.
[J Coletar todas as assinaturas da banca.
[J Enviar & coordenac&o:
[J Ata assinada.
[J Versao defendida do TCC.
[ Fazerisso em até 10 dias apos a defesa, para permitir a consolidagao da atividade
no SIGAA.

APOS A CONSOLIDAGAO DO TCC (SIGAA)

[0 Aguardar submissao da versao final do TCC pelo discente.
[ Avaliar e aprovar a versao final no SIGAA.

PARA HOMOLOGAGAO DA DEFESA

[J Assinar o oficio conjunto solicitando.

[0 Homologacgao da defesa e expedigédo do diploma.
[J Conferir os documentos que o discente enviara a coordenacao
[J Assinar o Formulario de solicitagédo do diploma.
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