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INSTRUCOES GERAIS

O presente guia tem por objetivo auxiliar o aluno a organizar a
apresentacao de sua dissertacdo ou tese no formato de capitulos/artigos. Sera
nominado como dissertacao o trabalho final de curso de mestrado e como tese
o trabalho final de doutorado.

Este documento possui barras (linhas) horizontais para separacédo dos
titulos, mas tais barras ndo devem ser incluidas na dissertacdo/tese do discente.
Toda e qualquer formacdo que néo esteja explicita nesta orientacéo deve seguir
as normas da ABNT (Associacao Brasileira de Normas Técnicas).

Os casos omissos devem ser remetidos ao Colegiado do Programa de
Pé6s-Graduacdo em Biodiversidade e Evolucdo (doravante denominado
PPGBIoEVvo).

DO CONTEUDO DO TRABALHO

O conteudo seré dividido em trés secdes, abaixo discriminadas.

| — Secdo Pré-Textual

Esta secdo compreende elementos que podem ser essenciais (de carater
obrigatério) ou secundarios (de carater opcional). A apresentacédo deve ser na
seguinte ordem:

i. Capa

ii. Folha de rosto

iii. Ficha catalogréfica

iv. Parecer da defesa do trabalho de dissertacdo ou tese, com as
assinaturas dos membros da banca examinadora

v. Dedicatdrias (Opcional)

vi. Agradecimentos (Opcional)

vii. Epigrafe (Opcional)

viii. Indice.

As paginas da secao pré-textual devem ser numeradas sequencialmente, em

algarismos romanos, em letras mindsculas, no canto superior direito da pagina,



iniciando-se a contagem na folha de rosto (pagina um, 7), incluindo-se na

numeracgao os elementos obrigatérios e os opcionais.

Il — Secédo Textual
A ‘Secao Textual’ deve ser numerada a partir do numero ‘1’ (um) em algarismos
arabicos. Inclui os seguintes itens:
I. Introducéo Geral
ii. Capitulos

iii. Referéncias Bibliograficas (somente da Introducéo Geral)

Il - Secédo P4s-Textual

Inclui os Apéndices e 0s Anexos e nao deve ser numerada.

a) A ‘Secdo Pré-Textual, parte da ‘Secdo Textual’ (Introducdo Geral e
respectivas Referéncias Bibliograficas) e a ‘Secdo Pdés-Textual’ devem ser
redigidas em portugués, com resumos em portugués e em inglés (Abstract). Os

capitulos, em forma de artigo, podem ser redigidos em portugués ou em inglés.

b) Dados e conclusdes PODEM estar publicados ou submetidos para publicacao
a veiculos cientificos, pelo aluno, pelo aluno e seu orientador ou pelo aluno e

colaboradores.

DA FORMATACAO GERAL DO TEXTO

i. Impressao: somente frente da folha (exceto ficha catalografica);

ii. Margens: esquerda 3,0 cm; direita 2,5 cm; superior 2,5 cm; inferior 2,5 cm;

iii. Espacamento entre linhas: 1,5 cm;

iv. Fonte: Times New Roman;

v. Elementos pré-textuais e pos-textuais: seguir tamanho de letra conforme
modelo abaixo;

vi. Para elementos textuais: fonte tamanho 14 para os titulos da se¢éo (Resumo
geral, Abstract geral, Introducdo geral, etc.); fonte tamanho 12 para os demais

elementos do texto;



vii. Os capitulos devem seguir as normas indicadas pela revista, exceto margens,
que devem seguir as mesmas da formatacgéo geral,

viii. Para os elementos que seguem 0 modelo abaixo, notar gue todos os itens

em vermelho devem ser substituidos ou excluidos do texto, conforme o caso.




Capa (duas primeiras linhas da pagina; excluir a
palavra capa da versao final)
Programa de Pos-Graduacao em Biodiversidade e
Evolucao

Universidade Federal da Bahia

Inserir o Titulo (em portugués)

(Deve ser escrito no centro da pagina em fonte Times New Roman, tamanho
18, negrito, alinhamento centralizado, com letras mindsculas, com excecao

para a 12 letra do titulo, nomes préprios e/ou cientificos)

Inserir o Nome do aluno

(Escrever a 35 mm do titulo. Deve ser escrito em fonte Times New Roman,

tamanho 18, negrito, alinhamento centralizado)

Salvador
Ano
(Local e data deverdo ocupar as duas ultimas linhas da capa,
respectivamente. Deve ser escrito em fonte Times New Roman, tamanho

14, negrito)



]

Pagina de rosto (excluir a o termo “Pagina de rosto

da verséao final)

Inserir o Nome do aluno

(Escrever o nome completo, sem abreviacdes, utilizando fonte Times New
Roman, tamanho 14, negrito, alinhamento centralizado. Deve ser escrito na

segunda linha da pagina)

Inserir o Titulo (em portugués)

(Fonte Times New Roman, tamanho 14, negrito, alinhamento centralizado, a 35

mm da ultima linha do nome do aluno)

Dissertacao/Tese apresentada ao
Instituto de Biologia da Universidade
Federal da Bahia para a obtencdo do
Titulo de Mestre/Doutor em
Biodiversidade e Evolucao pelo
Programa de Pdés-Graduacdo em
Biodiversidade e Evolucao.

Orientador (a) :XXXXXXXXXXX
Coorientador(a): XXXXX (se houver)

Salvador
Ano
(Local e data deverdo ocupar as duas ultimas linhas da capa,
respectivamente. Deve ser escrito em fonte Times New Roman, tamanho

14, negrito).



Ficha catalografica

IMPORTANTE:

1. Na verséo final, o verso da pagina de rosto deve conter a ficha catalografica
da dissertacdo ou tese, conforme normas estabelecidas pela Biblioteca
Universitaria Reitor Macedo Costa da UFBA.

2. A ficha catalografica deve ser confeccionada pela Biblioteca Universitaria
Reitor Macedo Costa da UFBA, conforme normas estabelecidas, deve estar
localizada no verso da folha de rosto e ndo deve ser numerada.

3. ApoGs a finalizacdo da dissertacdo ou tese, o pés-graduando deve ir a
Biblioteca Universitaria Reitor Macedo Costa da UFBA levando uma copia do
conjunto das paginas iniciais de sua dissertacdo ou tese para fazer o pedido de

confeccdo da ficha catalogréfica.

Sobrenome, Primeiro Nome do Aluno
Titulo completo da Dissertacao/Tese

Numero de paginas

Dissertacao (Mestrado)/Tese (Doutorado) -
Universidade Federal da Bahia. Instituto de Biologia.
Programa de Pdés-Graduacdo em Biodiversidade e

Evolucao.

1. Palavra-chave principal 2. Palavra-chave
secundaria 3. Palavra-chave secundaria I. Universidade
Federal da Bahia. Instituto de Biologia. Programa de

Pos-Graduacao em Biodiversidade e Evolucéo.




Comisséo julgadora

Titulo (em portugués)
Nome do Aluno
Orientador(a): XXXXXX

Dissertacdo de Mestrado/Tese de Doutorado submetida ao
Programa de Poés-Graduacdo em Biodiversidade e Evolucdo da
Universidade Federal da Bahia como parte dos requisitos
necessarios a obtencdo do titulo de Mestre/Doutor na area de

Biodiversidade e Evolucéao.

Aprovada por: Em: XX de XX de 20XX.

Prof(a). Dr(a).:

Prof(a). Dr(a).:

Prof(a). Dr(a).:

Orientador(a)

Co-orientador(a):

Para doutorado, acrescentar mais dois membros a lista da comissao

julgadora e ajustar tamanho da letra, se necessario.



Dedicatoria (opcional)

A dedicatoria deve vir na
parte inferior da pagina,

alinhada a direita.



Epigrafe (opcional)

Recomenda-se que a epigrafe ndo ultrapasse uma pagina.
Pode ser citada na lingua original.
Atencdao para a fidelidade ao texto citado.

Indicar a fonte de onde foi extraida.

Exemplo:
‘A chave de todas as ciéncias € inegavelmente o ponto de

interrogacao”.

Honoré de Balzac (1799-1850)



Agradecimentos

A diagramacao dos agradecimentos fica a critério do aluno.
Recomenda-se que acompanhando os agradecimentos, descreva-

se 0 motivo para tal.



Indice

Resumo (GERAL) — se houver mais de um capitulo
Abstract (GERAL) — se houver mais de um capitulo
Introducao Geral
Capitulo 1. XXOXXXXXXX
Abstract/Resumo
1.1. Introducéo
1.2. Material e métodos
1.2.1. Locais de coleta
1.2.2. Analise estatistica
1.3. Resultados
1.4. Discussao
1.5. Agradecimentos
1.6. Referéncias
Referéncias (GERAL)
Apéndices (opcional)

Anexos (opcional)

XX
XX
XX
XX
XX
XX
XX
XX
XX
XX
XX
XX
XX
XX
XX
XX



Resumo (GERAL) — se houver mais de um capitulo

O resumo deve conter as principais informacdes do trabalho: o
problema, a abordagem ao problema, os resultados obtidos e as
principais conclusoes.

Deve ser apresentado de forma concisa e clara.

Recomenda-se que 0 resumo ocupe uma so pagina.



Abstract (GERAL) — se houver mais de um capitulo

Deve ser escrito em inglés.

Deve ser uma versdo em inglés do resumo.

ATENCAO: CUIDADO para néo fazer uma traducéo ao pé da
letra!

REVISAR MUITO BEM O INGLES.



Introducéo Geral

Deve compreender consideracdes gerais e revisao bibliogréfica
referentes a todos os capitulos que o sucedem e justificativa para a realizacéo

do trabalho. E t6pico obrigatorio mesmo guando houver apenas um capitulo.

Procure inserir na Introducdo Geral todos 0s aspectos que permitam ao
leitor compreender o assunto abordado. Considere que informacdes gerais
sobre o0 assunto tratado raramente sdo incluidas em um artigo e muito
provavelmente ndo constardo no mesmo. Todavia, sdo fundamentais para a
compreensao do assunto tratado por iniciantes e leigos na especialidade em
foco. Figuras e outras ilustracdes sdo muito Uteis para se caracterizar o
universo de objetos tratados e que dificilmente serdo inseridos ou explicados
em sua plenitude nos artigos igualmente. Portanto, recomenda-se fortemente
que tais adicbes sejam aqui inseridas.

Finalmente, tenha em mente que a Introducdo Geral NAO é uma MERA
FORMALIDADE e é a secdo do TCC em que é permitido introduzir o assunto
de maneira mais detalhada e didatica. Boas revisdes historicas sdo bem-vindas
nesta secéo, incluindo-se a caracterizacédo detalhada de ecossistemas e/ou de
caracteristicas morfologicas dos organismos tratados.

As citacdes bibliogréaficas da Introducdo Geral devem seguir as normas
da ABNT, conforme Manual de Estilo Académico da UFBA.

A diagramacéo, assim como a inclusao de notas de rodapé€, cabecalhos,
fios, logotipos, etc. ficam a critério do aluno, considerando a clareza e a
estética de apresentacao.

As referéncias bibliograficas da Introducdo Geral devem vir ao final da
dissertagaol/tese.

ATENCAO: revisar rigorosamente o texto. Lembre-se que o computador

corrige apenas erros de digitacdo, portanto a verificacao de regéncia, tempos
verbais, ortografia, conjugacéo, pontuacéo, etc. deve ser feita manualmente.
EVITE o uso de anglicismos.
Palavras em outras linguas devem ser destacadas (grifadas, entre aspas
ou em italico) de forma padronizada. Mantenha a opcao ao longo de todo o texto.
Os neologismos podem ser usados apenas quando indispensaveis, e

devem vir entre aspas.



Capitulo Unico

(Centralizar na pagina. Caso existam mais capitulos, esta pagina
deve aparecer antes de cada capitulo, seguindo a ordem: capitulo

1; capitulo 2 etc)

Titulo: xxx

Autores: xxx

A ser submetido para: Periodico XXXXXX (ISSN: xxx-xxX)



Capitulos (seguintes)

Diferentemente da introducdo geral, os capitulos centrais
devem apresentar a forma de artigo(s) submetido(s) para publicacao
em revista(s) cientifica(s). Anterior a primeira pagina de cada capitulo
devera ser indicado o nome da revista utilizada para confec¢ao do
artigo (conforme modelo da pagina anterior) e as normas da mesma
deverao ser apresentadas em ANEXO.

Os capitulos centrais PODEM ter sido publicados antes da
defesa da dissertacao/tese. Caso isso ocorra, devem constar, no
inicio, o nome do veiculo de publicacdo, data, volume e péaginas,
assim como os nomes dos autores. Capitulos ja publicados deverao
ser inseridos no corpo do texto conforme a ultima versao aceita para
publicacao ou conforme publicados na revista, impresso em folha de
tamanho A4.

Caso o artigo tenha sido submetido ou esteja no prelo, devem
constar no inicio para qual veiculo foi enviado e a data.

O capitulo deve conter resumo em portugués e abstract em

inglés.



Referéncias Bibliograficas (Gerals)

Devem constar as referéncias citadas na secao “Introducao
Geral”, excetuando-se assim todas as referéncias apresentadas e ja
citadas nos capitulos.

Obras que néo foram citadas no texto ndo devem ser incluidas.

As referéncias bibliograficas devem ser padronizadas por meio
das normas vigentes da ABNT.

Os nomes dos autores, o0s titulos de artigos e de livros devem
ser rigorosamente revisados. A obediéncia da ordem alfabética deve
ser rigorosamente cumprida, assim como a ordem cronolégica para
casos de mais de um trabalho do mesmo autor.

Revisar as datas de publicacéo e se estas estdo de acordo com

as datas citadas no corpo do texto.



Apéndices (Opcionais)

Os apéndices devem conter dados e/ou explicacdes que sejam
importantes para a compreensdo do texto, mas nao sejam
fundamentais para a sua compreensao.

Lembre-se que um apéndice € elemento derivado diretamente

da dissertacao ou tese.



Anexos (Opcionais)

Caso algum dos artigos apresentados em forma de capitulo no
corpo da dissertacdo/tese ja tenha sido publicado, uma copia da
publicacéo pode ser anexada ao final do trabalho.

Lembre-se que um anexo representa elemento externo a

dissertacéo ou tese e, logo, ndo é produto direto de seu trabalho.



