SECRETARIA DAS POS-GRADUACOES
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PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM BIODIVERSIDADE E EVOLUGAO

Abaixo seguem o0s passos para solicitacdo de defesa, cadastramento de defesa,
homologacédo de defesa, concluséo do (a) discente no SIGAA e emissdo de diploma
baseadas nos manuais de conclusdo de discente de poOs-graduacdo stricto sensu e
homologacgéo e expedi¢do de diploma de po6s-graduacdo disponiveis o site da SUPAD
(setor SUPAC) Manual de Procedimentos | Superintendéncia de Avaliacdo e
Desenvolvimento Institucional (ufba.br)

DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

1. Para solicitacéo da defesa o (a) discente deve ter cumprido todos os requisitos de
integralizacdo curricular de acordo com o Regimento Interno do Programa, ndo ter
nenhuma pendéncia de disciplinas e atividades no historico escolar e estar matriculado na
atividade Trabalho de Concluséo de Curso (TCC); preencher o formulario de solicitacéo
de defesa (disponivel no site do programa: PPGBioEvo: TCC (ufba.br)) que devera ser
enviado assinado por aluno (a) e orientador (a) para a secretaria (spg.ibio@ufba.br) e
coordenagdo do curso (ppgbioevo@ufba.br) juntamente com a versdo final da
dissertacdo/tese em formato digital. Salientamos que devido & suspensdo das atividades
presenciais devido a pandemia do coronavirus, os discentes estdo dispensados, por ora,
de entregar esses documentos impressos.

Atencdo orientador (a): antes de solicitacdo da defesa todas as atividades e disciplinas
do discente devem estar consolidadas no SIGAA.

- Consolidagéo de disciplinas: deve ser feita dentro do prazo estipulado pela SUPAC em
calendario académico do respectivo semestre letivo Calendario Académico |
Superintendéncia de Administracdo Académica (ufba.br).

- Consolidacdo de atividades (exceto Trabalho de Concluséo que s6 sera consolidada apés
a defesa): o orientador deve consolidar o (a) discente nas atividades apds o cumprimento
das mesmas todos 0s semestres.

O manual de consolidacdo de atividades e disciplinas estd disponivel em
http://www.ufbasim.ufba.br/sites/ufbasim.ufba.br/files/sigaa_guia_rapido_-
_lancamento_de_notas_disciplina_e_atividades.pdf.

2. Cadastro da defesa no SIGAA: apds aprovacdo da banca de defesa pelo colegiado do
curso, o (a) orientador (a) deve cadastrar a banca do (a) discente com as informacdes

contidas no formuldrio de solicitagio de banca de defesa (que j4 estd preenchido, o
mesmo formulario que o (a) discente entregou ao colegiado para aprovagio da banca
com devidas retificagdes sugeridas pelo colegiado, se for o caso). O (a) discente deve
enviar o formulario para o (a) orientador (a). O (a) docente dever4 acessar o SIGAA,
ir no menu "Ensino" — Orienta¢d0 — Bancas — solicitar cadastro. Caso o (a) docente
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tenha algum problema no cadastro dos membros da banca, deve entrar em contato com a
secretaria. Se ocorrer alguma mudanca na banca, o (a) orientador (a) devera atualizar essa
informacgédo no SIGAA. Para maiores informag0es, consultar o Manual de concluséo de
discente de pds-graduacao stricto sensu no site da SUPAD (setor SUPAC).

Importante: a banca de defesa deve ser cadastrada, preferencialmente, antes da defesa.
Apbs o cadastro da banca pelo (a) orientador (a), a secretaria valida a banca no sistema.
O cadastro (orientador (a)) e validagdo (secretaria) da banca antes da defesa € essencial
para que todos (a) docentes e discentes do programa recebam as informacdes da defesa.

PROCEDIMENTOS APOS A DEFESA E EMISSAO DO DIPLOMA

3. Consolidagéo do resultado da defesa no SIGAA: Quando a banca estiver cadastrada,
a secretaria das Pds-GraduacBes deve aguardar a defesa para inserir a aprovacéo ou
reprovacdo no TCC (ap6s a observacdo das normas do Regulamento do Ensino de
Graduagdo e Pds-Graduagdo da UFBA (REGPG) Legislacdo | Universidade Federal da
Bahia (ufba.br) e do Regimento Interno do Programa referentes ao Trabalho de Conclusdo
PPGBIoEvo: Legislacédo (ufba.br)). A data de aprovacédo dessa atividade no SIGAA deve
ser a mesma da defesa.

4. Passos para a conclusdo do discente no SIGAA: Apds a aprovacdo do TCC pela
secretaria, o status do (a) aluno (a) no SIGAA passara de “Ativo” para “Defendido” e o
sistema ficara disponivel para que o (a) discente insira a versdo final no SIGAA, que
devera ser aprovada pelo (a) orientador (a). Serdo 10 passos até a conclusdo do (a)
discente, sendo os passos de 1 a 7 de responsabilidade do (a) discente e orientador (a), e
do 8 ao 10 de responsabilidade do (a) discente e secretaria. Salientamos que 0 passo 8
sO terd prosseguimento quando a defesa do aluno (a) for homologada em reunido do
colegiado. Para agilizar os procedimentos de conclusdo no SIGAA, o discente devera
acompanhar o andamento dos passos e informar a secretaria, quando necessario, sobre
pendéncias.

5. Homologacao da defesa pelo colegiado do curso: o (a) discente devera enviar para a
secretaria  (spg.ibio@ufba.br) com coOpia para a coordenagcdo do  curso
(ppgbiocevo@ufba.br) os seguintes documentos (todos os documentos deverdo ser
entregues impressos na secretaria quando as atividades presenciais retornarem):

5.1. Documentos da defesa assinados (dispensado para aqueles que tenham entregue
fisicamente na  secretaria antes de 18 de marco de  2020);

5.2. Formulédrio de solicitagho de diploma disponivel na pagina da
SUPAC https://supac.ufba.br/formularios-menu-aluno
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Atencdo: as emissdes de diplomas estéo suspensas devido a pandemia do coronavirus. O
setor de diplomas estd emitindo somente declaragcdo de conclusdo ou certificado de
concluséo de curso e historico escolar. O manual dos procedimentos para solicitacdo
desses documentos esté disponivel no site da SUPAC UFBA (https://supac.ufba.br/).

Importante: o discente que desejar a emissao da declaracdo de concluséo de curso ou
certificado de diploma deve comunicar a secretaria para tomar as providéncias em relagdo
a conclusdo no SIGAA, uma vez que esses documentos sé serdo emitidos pelo NAREP
quando o discente estiver com o status de “concluido” no sistema.

5.3. Copia do RG (frente e verso);

5.4. Versao final da dissertagéo/tese em PDF;

6. Concluséo e emissdo do diploma: ap6s homologagédo da defesa pelo colegiado do
curso, a secretaria aprova o recebimento da verséo final da dissertacdo/tese no passo 8 do
SIGAA e o passo 9 ficara disponivel para inser¢do de cdpia de documentos obrigatorios
(frente e verso) pelo (a) discente, a secretaria recebe 0s documentos e no passo 10 solicita
a homologacéo do discente que passa a ter o status de “Em homologacao”. A secretaria
envia a documentagédo de solicitacdo de diploma ao NAREP via processo no SIPAC
(aluno seré notificado sobre os dados do processo e movimentacdes por email cadastrado
no SIGAA) e quando o processo no SIPAC estiver como “arquivado” e no SIGAA o
status estiver como “concluido”, o discente devera entrar em contato se dirigir ao NEDIC
para retirada do diploma conforme Manual de Homologacéo e expedicdo de diploma de
Pds-Graduacao da SUPAC UFBA
(http://www.supad.ufba.br/sites/supad.ufba.br/files/po_homologacao e expedicao_de
diploma_de_pos-graduacao_23_05.pdf orientacbes com a secretaria).

Obs: ratificamos que devido a suspensdo das atividades presenciais as emissdes de
diploma estdo suspensas conforme comunicado da SUPAC comunicado diplomas
2.pdf (ufba.br). Diante disso, ap6s o processo de diploma ser arquivado pelo

NAREP, o discente deve entrar em contato com a secretaria para orientagoes.

Salvador, 08 de outubro de 2020
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